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BAB 3 

PENYUSUNAN PROFIL ORGANISASI DENGAN FITUR FORMAT TEKS 

LANJUTAN 
 

1.1 Latihan Membuat Kolom, Drop Cap, Change Case dan Bullet Numbered 
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1.2 Membuat Profil Organisasi 

Konsep Dasar Profil Organisasi 

Profil organisasi adalah deskripsi singkat tentang organisasi yang mencakup informasi tentang 

sifat, tujuan, sejarah, dan aktifitas organisasi. Tujuan dibuatnya profil organisasi adalah untuk 

memperkenalkan organisasi dan memberikan pemahaman yang jelas tentang apa yang organisasi 

tersebut lakukan serta sebagai alat promosi yang baik dan membantu dalam proses branding, tanpa 

harus mengabaikan nilai-nilai yang diyakini dan menghindari data dan fakta yang tidak valid. 

Profil organisasi biasanya terdiri dari beberapa komponen penting, seperti sejarah singkat 

organisasi, visi dan misi, struktur organisasi, tim manajemen, aktifitas organisasi, dan informasi 

kontak. Profil organisasi yang baik dan menarik dapat memenangkan kepercayaan dan minat pihak 

luar dalam waktu singkat. Profil organisasi yang baik juga dapat membantu untuk membedakan 

dirinya dengan organisasi lain. Jika profil organisasi tidak dibuat dengan baik, maka tidak akan banyak 

yang tertarik untuk mempelajari dan mengenal organisasi tersebut, sehingga dapat mengurangi minat 

pihak luar yang potensial dan bahkan mengurangi reputasi organisasi tersebut. 

 

Teknik Membuat Profil Organisasi 

Adapun langkah-langkah pembuatan profil organisasi yang baik, sebagai berikut: 

1. Cover Depan 

Berisi judul dan nama organisasi 

2. Sejarah Singkat 

Berisi tentang bagaimana organisasi berdiri dan bergerak di bidang apa 

3. Visi dan Misi 

Agar pembaca mengetahui target dari organisasi 

4. Produk/Jasa/Aktifitas Utama 

Berisi produk apa yang dijual atau jasa apa yang ditawarkan, atau aktifitas apa yang dijalankan. 

5. Kelebihan dan Pengalaman. 

Berisi tentang kelebihan dan pengalaman organisasi sehingga dapat meyakinkan pembacanya. 

6. Galery Foto 

Berisi gambar produk dan jasa, atau dokumentasi kegiatan yang dijalankan. 

7. Daftar Klien (Optional) 

8. Cover Belakang & Kontak Informasi 

 

Tugas 

Buatlah profil organisasi untuk masing-masing lembaga PAUD dengan nama file: 

“Tugas 3_ Kelas_Nama Lengkap”, dan ketentuan sebagai berikut: 

a. Margin : Top = 2,5 cm, Bottom = 2,5 cm, Left = 3,5 cm, Right = 2,5 cm 

b. Orientation : Potrait, Paper : A4. 
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