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PENULISAN SITASI DAN BIBLIOGRAFI BERBASIS
MICROSOFT WORD & MENDELEY

1. PENULISAN SITASI DAN BIBLIOGRAFI BERBASIS MICROSOFT WORD

Materi ini berisi langkah-langkah penulisan sitasi dan bibliografi. Ada dua basis penulisansitasi dan
bibliografi, yaitu basis Ms Word dan Mendeley.

1.1. Penulisan Sitasi

Langkah demi Langkah Penulisan Sitasi Berbasis Ms Word sebagai berikut:
Langkah ke-1

Pahami nama-nama wilayah dalam layar Ms Word, serta perhatikan posisi pointer tempat penulisan
sitasi yang posisinya di belakang kata urutan akhir dalam kutipan atau kuotasi di antarai spasi dan di
depan titik tanpa spasi seperti Gambar 1.
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Microsoft Word digunakan di scloreh dunia untuk menulis dan mengedit esai, resuime,
dokumen bisnis, dan selurub jeals dokumen lamays. Word mudah digunakan tetapi
ldung-kicng hisa membiat frustasi ketika mencoba untuk menulis dengin mangin yang
benar atau ketika mencoba buat dok agar terlihat semg Tata lctak M ft
Word berbagi beberups kesamaan dengan tsa letak PowerPomt: tata letak Word
ditunjukkan pada Gambar 7-19. Layout Word berisi pita Office dan arca dokumen

eretan
Letakkan pointer di belakang kata d;':: p
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:‘l‘\:‘t::aid:laxl dan di depan titik tanpa spast,

Status
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Hasil pengutipan bisa dilihat pada contoh di bawabh ini.

Microsoft Word digunakan di seluruh dunia untuk menulis dan mengedit esai, resume,
dokumen bisnis, dan seluruh jenis dokumen lainnya. Word mudah digunakan tetapi
kadang-kadang bisa membuat frustasi ketika mencoba untuk menulis dengan margin yang
benar atau ketika mencoba membuat dokumen agar terlihat sempurna. Tata letak Microsoft
Word berbagi beberapa kesamaan dengan tata letak PowerPoint; tata letak Word
ditunjukkan pada Gambar 7-19. Layout Word berisi pita Office dan area dokumen
(Lakshmi. 2019).
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Bentuk penulisan sitasi yang ditandai blok warna kuning dalam contoh pengutipan diatas merupakan
model Chicago. Untuk lebih jelasnya, perhatikan langke ke-2 berikut.

Langkah ke-2

Klik menu Reference, kemudian pilih gaya sitasi pada kolom style (di tandai lingkaran warna biru-ungu)
dengan meng-klik tanda w sehingga keluar macam-macam gaya sitasi, pilih gaya sitasi yang
dikehendaki seperti contoh gambar berikut.
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Microsoft Word digunakan di seluruh dunia untuk mcl.',:'.,,;..,,.,,__....__., sai, resume,
dokumen bisnis, dan seluruh jenis dokumen lainnya. ™'

kadang-kadang bisa membuat frustasi ketika mencoba ur,, .. .

benar atau ketika mencoba membuat dokumen agar terlihssror

Word berbagi beberapa kesamaan dengan tata letak” ruwers v,

ditunjukkan pada Gambar 7-19. Layout Word berisi pita Office dan area dokumen .

Langkah ke-3

Setelah memilih gaya sitasi, klik tanda w pada insert sitation untuk melihat daftar sitasi seperti pada
Gambar berikut.
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Microsoft Word digunakan di seluruh dunia untuk m¥1.co s . sumerice netereecs
dokumen bisnis, dan seluruh jenis dokumen lainnyd
kadang-kadang bisa membuat frustasi ketika mencoba m,:,,., T
benar atau ketika mencoba membuat dokumen agar terlihfgre
Word berbagi beberapa kesamaan dengan tata letak™
ditunjukkan pada Gambar 7-19. Layout Word berisi pita Ofifyg

Daftar gaya sitasi berisi gaya:
1. Apa (Sixh Edition)
(Citations for the Social Sciences, Education, Engineering, and Business)

2. Chicago (Sixteenh Edition)(or Turabian)
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GB 7714 (2005)

GOST — Name Sorth (2003)

GOST - Title Sorth (2003)

Harvard — Anglia (2008)

IEEE (2006)

ISI 690 — First Element and Date (1987)

L X N o Uk~ W

IS1 690 — Numerical Reference (1987)
10. MLA (Seventh Edition)(for the Humanities)
11. SIST02 (2003)

Selain ke-11 sitasi yang terdapat dalam kotak dialog Style, masih ada gaya sitasi lainnya,di antaranya:
AAA (for anthropology and ethnography)

CSE (for the biological sciences)

AMA (for the biomedical sciences, medicine, and nursing)

ACS (for chemistry)

Physics, Astrophysics, and Astronomy Citations

Mathematics and Computer Science Citations

Bluebook (legal citations)

ALWD (legal citations)

e N e e Wy Re

FAQs (Frequently Asked Questions, about All Reference)
10. AIP (for physics, plus other styles for astrophysics and astronomy)

11. AMS (for mathematics and computer sciences)

Langkah ke-4

Setelah menentukan gaya sitasi, arahkan pointer ke ikon w pada Insert Sitation danklik maka muncul
kotak dialog yang berisi perintah Add New Source dan Add New Placeholder seperti terlihat pada Gb
di bawah. Karena memasukkan sitasi baru, pilih Add New Source.

Heip Nitro Pro

Lakshmi., Vasantha )
Beginning Security with Microsoft Technologies: B
Protecting Office 365, Devices, and Data, (2019)

I, (| Acd New Source... =

1<7 Add New Placeholder...




Aplikasi Perkantoran

Langkah ke-5

Setelah klik Add New Source, muncul kotak dialog pengisian data sumber referensi. Perhatikan di
kolom isian yang kebetulan ada kata Book, yang berarti tipe buku referensi yang berupa buku
karangan. Untuk mengetahui penjelasan jenis-jenis buku referensi dapat dilihat di penjelasan pada file
tentang Penulisan Daftar Pustaka.

B e —— Language  Detault

Hibliography Fields for APA

Author it
[ comarane Author

Putslisher

[ show all mibsograpiny Fuelds
Tag nama
Placebiobdet

Langkah ke-6

Klik tanda segitiga terbalik pada sisi kanan kolom isian Type of Cource, dan pilih jenissumber referensi
yang sesuai anda miliki. Untuk sementara, kita imajinasikan jenis sumber yang kalian miliki adah buku
karangan maka klik Book.

Type of Sourcn | Book «l Lenguage  Default
Bibliography Fields for APA

ook Section
Author Journal Article Edit
Articke in & Pariodical

(] Corporaté Auth ¢ o fecece Procoedings
Title Report v

Pubisher

[ Shaw Al Bibliography Fieids
Tag name
Placeheldert

Langkah ke-7

Isilah kolom isian yang terdapat pada kotak dialog Create Source seperti contoh berikut.

Type of Source  Book Language  Default
Sibliography Fields for Chicago
Author Lakshmi,, Vasantha Edit

] corporate Author
Titie Beginning Security with Microsoft Technologees: Protecting Office 365, Dewices, and Data
Yoar 2018
Gty Bangatord
Publisher Apress

[7] Show Al Babstiography Fields

Tag name Example: Chicago
T ] o

Untuk penulisan nama pengarang, posisi nama akhir di depan, sedangkan berikutnya adalah nama
pertama dan nama tengah (kalau ada). Kalau lebih dari satu bisa klik Edit dalam kolom isian Author
maka keluar kotak dialog Edit nameseperti contoh berikut.
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Add name
Last |
Elrst:

Middle:

Up
Down

Delote

oK ] Cancel
Misalnya, nama penulisnya Elya Dewi Anjayani maka penulisannya seperti pada contoh berikut.

Add name

Last Anjayani
Eirst: Elya
Middle:  pewi

s |

U

Names

Down

Delete

Penulisan nama pengarang sudah selesai, kemudian klik OK maka kebali ke kotak dialog Create Source.

Create Source

Type of Source  Book
Bibliography Fields for APA
Author Anjayani, Elya Dewi

] Corporate Author

Title

Apabila penulisnya lebih dari satu orang, bisa digunakan tombol Add, dan penulisan namaseperti yang
sudah dijelaskan. Pengisian pada item-item yang lain sesuai dengan kolom yang tersedia berdasarkan
pilihan jenis sumber referensi yang terdapat pada kolom Createof Source.

Langkah ke-8
Bila kolom sudah terisi item sesuai dengan jenis sumber referensi, klik OK makakembali ke layar
teks dan muncul sitasi pada tepat di posisi pointer seperti berikut.
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PENULISAN SITASI DAN BIBLIOGRAFI
BERBASIS MICROSOFT WORD

Microsoft Word digunakan di seluruh dunia untuk dan gedit esai.
dokumen bisnis, dan seluruh jenis dokumen lainnya. Word mudah digunakan tetapi
kadang-kadang bisa membuat frustasi ketika ba untuk lis d margin yang
benar atau ketika mencoba membuat dokumen agar terlihat sempurna. Tata letak Microsoft
Word berbagi beberapa kesamaan dengan tata letak PowerPoint; tata letak Word
ditunjukkan pada Gambar 7-19. Layout Word berisi pita Office dan area dokumen
(Lakshmi. 2019).

1.2. Penulisan Daftar Pustaka

Langkah ke-1

Klik menu Reference, selanjutnya klik tanda segitiga terbalik seperti terlihat pada gambar berikut.

Q Tell me what you want to do

Langkah ke-2

Setelak klik tanda segitiga terbalik pada tombol Bibliography, muncul kotakdialog Manage Source
berikut.

Bibliography

Bibliography

Chen, J. (2003). Citations and References. New York: Contoso Press.

Haas, J. (2005). Creating a Formal Publication. Boston: Proseware, Inc.

Kramer, J. D. (2006), How to Write Bibliographies. Chicago: Adventure Works
Press.

References
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¥\ Insert Bibliography

Save Selection to Bibliography Gallery
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Langkah ke-3

Klik Bibliography maka hasilnya seperti contoh Gb di bawah ini.

Bibliography

Lakshmi., V. (2019). Beginning Security with Microsoft Technologies: Protecting
Office 365, Devices, and Data. Bangalore: Apress.

Munculnya kata Bibliography bisa diganti dengan DAFTAR PUSTAKA seperticontoh berikut.

Daftar Pustaka

Lakshmi., V. (2019). Beginning Security with Microsofi Technologies: Protecting
Office 365, Devices, and Data. Bangalore: Apress.

Penulisan daftar pustaka di atas menggunakan gaya APA. Apabila kita ingin menggantinya dengan gaya
Chicago sdengan cara: klik kotak pilihan Style, pilih gaya Chicago, klik ikon segitiga terbalik pada
Bibliography dan keluar perintah pilihan, kemudian klik Bibliography maka susunan sumber pustaka
berubah secaraotomatis sesuai dengan gaya yang dipilih. Berikut contoh gaya Harvard, IEE, MLA

Contoh gaya Chicago (Turabian)

Bibliography

Lakshmi., Vasantha . 2019. Beginning Security with Microsoft Technologies:
Protecting Office 365, Devices, and Data. Bangalore: Apress.

Contoh gaya Harvard:

Bibliography

Lakshmi., V., 2019. Beginning Security with Microsofi Technologies: Protecting
Office 365, Devices, and Data. Bangalore: Apress.

Contoh gaya IEEE:
Bibliography

[1] V. Lakshmi., Beginning Security with Microsoft Technologies: Protecting
Office 365, Devices, and Data, Bangalore: Apress, 2019.

Contoh gaya MLA:
Bibliography

Lakshmi., Vasantha . Beginning Security with Microsoft Technologies: Protecting
Office 365, Devices, and Data. Bangalore: Apress, 2019.

Contoh gaya SIST02:

Lakshmi., V., 2019. Beginning Security with Microsoft Technologies: ProtectingOffice 365, Devices,
and Data. Bangalore: Apress.
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2. PENULISAN SITASI DAN BIBLIOGRAFIBERBASIS MENDELEY

2.1. Penulisan Sitasi dengan Memanfaatkan Mendeley

Langkah ke-1:

Amati dan pahami wilayah Mendeley dan wilayah Ms Word untuk penulisan sitasi dan bibliografi.
Sekarang fokuskan pada wilayah Mendeley karena kita akan membahan langkah demi langkah
penulisan sitasi bebasis Mendeley.

Saya suka melihat pemandangan di ruang kantor saya, i disertai bauan ammn
penyejuk ruangn. Area bagian penerima tamu, dengan mg—dmdmgnya yan
hijau daun, karpet berwama kecubung, dan perabotan cn metml

samar minyak esensial yang menenangkan. Kantor saya, §
a padang rumput yang damai dan saluran air nl
= at dari hari wbelumnya. §a

Langkah ke-2:

Taruh pointer di belakang sitasi, tepatnya di depan titik tanpa sepasi dan memiliki spasi di belakang
huruf terakhir dari kutipan seperti pada gambar berikut.

Saya suka melihat pemandangan di ruang kantor saya, apalagi disertai bauan
aroma penyejuk ruangn. Area bagian penerima tamu, dengan dinding-
dindingnya yang hijau daun, karpet berwarna kecubung, dan perabotan kayu
ceri, memiliki aroma samar minyak esensial yang menenangkan. Kantor saya,
dihiasi dengan gambar-gambar padang rumput yang damai dan saluran air alami,
memiliki aroma dupa yang masih melekat dari hari sebelumnya. Saya merasa
betah di sini, siap untuk menyambut pasien saya dalam suasana kesehatan yang
positif I.

\

Langkah ke-3:

Arahkan pointer di menu Reference dan klik maka muncul komposisi seperti gambar di bawah ini.

Layout ferences Mailings Review View Help
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Langkah ke-4:

Klik Insert Citation dan akan muncul kotak dialog

Search by author, title or year in My Library ’

My Library - ®Go To Mendeley Cancel

Langkah ke-5:

Klik Go To Mendeley maka pointer masuk ke layar Mendeley seperti gambar berikut.

Fie Edit View Tools Help

ti-c_r:z:.-@ Tmm

- e e -

Mendeley All Documents  Edx Settings
Utaratire Saarch 0
My Library
All Documents
Recently Added
* Recentty flesd
Favortes
* My Publications
Create Folder...
Groups
Create Geoup,

Trash
Al Deheted Docusnentsy

2'wbymhw No documents selected

Kolom All Documents belum terisi referensi atau masih kosong. Bila inginmembuat sitasi, kolom
tersebut harus terisi referensi yang diperlukan.

Kalau pemandangan kita diarahkan ke layar sebelah kiri akan tampak, yang apabiladi-zoom seperti
gambar berikut.

*2 Mendeley Desktop

File Edit View Tools Help
00 0 o ® 2%

0 A

@0 Mendeley “ All Documents  Edit Settings
@( Literature Search ol oi/Aiiaia -
/
?{'@, Library
= All Documents
* Recently Added
* Recently Read
Favorites o ¥
1 My Publications Bdﬁ uwn ada
Create Folder... i

e referens ataw
- ’ asih
it masih
kosong

+ All Deleted Documents

Filter by Authors
Al
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Langkah ke-6:

Agar memperoleh referensi yang dibutuhkan, kita klik menu File dalam menubar. Hasilnya cendela
menu File terbuka seperti gambar berikut.

*2 Mendeley Desktop

File Edit View Tools Help
Add Files... Ctrl+O
Add Folder... Ctrl+Shift+O
Watch Folder...
Add Entry Manually...
Import... »
Export... Ctri+E
Merge Documents

Export PDF(s) with Annotations...

f‘- Delete Documents
Remove from Folder
Rename Document Files...

&> Synchronize Library F5
Sign Out (taufiknurhadi70@gmail.com)
Quit Ctrl+Q
Filter by Authors =
All

Langkah ke-7:

Pilih perintah Add Files, yang fungsinya menambahkan file document ke dalam library dan Kilik.
Hasilnya adalah kita masuk dalam layar Add Files berikut.

*2 Add Files

1T @ ? ThisPC > Downloads *

Organize - New folder
& This PC e [0 Name Date modifit
» 3D Objects - Yesterday (1)
m Desktop L Pears Richard, Shields Graham. - Palgr... ~ 4/9/2020 11
« Documents - Earlier this week (7)
+ Downloads O (Inside Out) Joe Habraken - Microsoft ...  4/8/2020 &1
J Music . (Shelly Cashman series.) Freund, Steve...  4/8/2020 61
& Pictures “L Australian Dental Journal Volume 53is..  4/8/2020 6.3
& Videos “L Lawrence, Stephen A. - Holistic dental ... 4/8/2020 64
&.05(0) % Ralph Mercurio - Beginning Office 365...  4/6/2020 53
& ' ¥/ SetupProd_OffScrub 4/6/2020 6:2
« USB Drive (E) . - .
X Vasantha Lakshmi - Beginning Securit...  4/8/2020 52

«~ USB Drive (H) v

L ant sainal, 100

File name:

10
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Langkah ke-8:

Langka berikut, memilih referensi yang dibutuhkan, yang kebetulan di direktori C:/Downloads, yang di
dalamnya terdapat referensi yang dibutuhkan,kemudiannya meng-klik-nya. Setelah itu, baru kita klik
Open yang terdapat dipojok kanan bawah.

ha #C ¢ Dowricads .

T . S————
T Pt Fchurd, Shekds Grabem - Noly

Dxurmenss Lok $w aved

+ Dewrtosde O Gronde Ou) Joe Pt whart - Viowsoft
J B T bty Cacboman serim | o, Shove
& Pt R Acvabon Dentl snamsk Vohene N1 &
W Vidern ES™ Cowwece Staphon A - Mollest durtad 4% 00T 147 40

T tiph Merriric - Segimang Ofce 364
A Yoot ¥k
o S8 Do 11 Pray
T Waraema Lkt - Baghenng Secun
USSRt v

Langkah ke-9:

Setelah perintah Open di-klik, kita dibawa kembali ke Mendeley Desktop. Ternyata di kolom All
Document sudah terisi referensi, namun referensinya tidak sesuai dengan referensi yang dimaksud
seperti pada gambar di bawah.

2 Mendeley Desktop

File Edt View Tools Help
g«G. 2 = > 0 .
B BUD. 3018 e ®
Mendeley ~ - All Documents  Edit Settings
Literature Search R "o | Pdiid -Adind Dutal Notes ntenty
My Libeary . o Encydope. FMNo Thle No Ttle 2. Journal Apr9
All Documents of (v
Recantiy Added
* Recently Read
Favorites
* My Publications
Unsorted
Create Folder..

All Documents  Edit Settings

e

. » Encyciope_ 3¥MiNo Titke No Title

Oleh karena itu, kita perlu mempertimbangkan kemungkinan bisa terjadi nama referensi yang muncul
berbeda dengan referensi yang dimaksud berdasarkan asumsi pemilihan referensi sudah memenuhi
prosedur yang benar.

11
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Untuk mengecek referensi yang tertera di kolom All Documents, klik 2X referensiyang tertera sehingga

muncul isi referensi berikut.

2. Mendeley Desktop

File Edit View Go Tools Help
W8 B4 - <A & . 1

“
- e e e e b e

B My Ubracy " FMNo Tile No Thle &

HOLISTIC
DENTAL CARE
)

Detals  Notes  Contents
Type: Book
FF#ENo Title No Title

Authors:  Encyclopedia

*View research catalog entry for this paper
Journal of Chemical

Publication: Information and
Modeling

improve pose prediction accuracy by

enhanding Glide sampling for flexible

polypeptides. In addition, scoring of the
poses was improved by post-peocessing
with physics-based Implicit sohent MM-
GBSA calculstions, Using the best RMSD
among the top 10 scoring poses as 3 ..

Tags: v

Jelas searang terbukti antara judul referensi yang tertera berbeda dengan isinya, danhal itu bisa juga

dilihat di papan Type Book yang terletak di sebeleh kanan layar.

Langkah ke-11:

Sinkronkan isi referensi yang terletak di kiri papan layar Mendeley Desktop denganpapan Type Book

sehingga hasilnya seperti gambar berikut.

File Edit View Go Tools Help
W8 D o4y . a a “ 3

]
- e e e e e e

e o

@ My Ubcary = Holistic Dental Care &

Guide to Optimal Health
and a Beautiful Smile

Stephen A. Lawrence

With David Tabatsky

Pane 4 ~f 184

~

Tautk ()

Details  Notes  Contents
Type: Book
Holistic Dental Care

Authors: S, Lawrent, A, Taba...
* View research catalog entry for this paper

Journal of Chemical

Publcation: Information and
Modeling

Year; 2018

Volume:

Issue:

Pages:

. Abstract:

Predicting the bindng mode of flexible
to 5 an impor
task that falls outside the domain of
applicabiity of most small mokecule and
protein-protein docking tools, Here, we
test the small molecule flexible igand
docking program Glide on o set of 19
non-o-helical peptides and systematically
Improve pose prediction accuracy by

GHSA calcufations. Using the best RMSD
among the top 10 scoring poses as a

Tags: v

12
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Langkah ke-12:

Tutup layar Mendeley Desktop dengan cara meng-klik Close (x) dipojok kananatas. Dan buka Word
seperti tampilan layar berikut.

Asbicd AaBb AaBbC wevc AaB! <

1 No Spiae | Haaring 1 0 Heading o

Layar feley jukkan belum terisi refe 1 atau masih kosong. Agar
kita dupatk ferensi yang dibutuhkan maka kita buka menu file
dengan mengkliknya. Hasilnya adalah terbukanya cendela yang benisi pilihan
perinta seperti tergambar berikut,

Mari kita fokuskan pada kutipan pada layar Word.

Langkah ke-13:

Taruh pointer di depan titik tanpa spasi dan di belakang huruf akhir dari deretan kutipan dengan
berspasi seperti gambar berikut.

Mailings Review View Help Nitro Pro Q Tell me what you want to do

Saya suka melihat pemandangan di ruang kantor saya, apalagi disertai bauan aroma
penyejuk ruangn. Area bagian penerima tamu, dengan dinding-dindingnya yang
hijau daun, karpet berwarna kecubung, dan perabotan kayu ceri, memiliki aroma
samar minyak esensial yang menenangkan. Kantor saya, dihiasi dengan gambar-
gambar padang rumput yang damai dan saluran air alami, memiliki aroma dupa
yang masih melekat dari hari sebelumnya. Saya merasa betah di sini, siap untuk
menyambut pasien saya dalam suasana kesehatan yang positif 1.

&

po inter

Langkah ke-14:

Klik References, kemudian arahkan ke Insert Sitation.

Insert Citation
Insert a new citation (Alt-M)

13
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Langkah ke-15:

Klik Insert Sitation, maka hasilnya muncul kotak dialog seperti terlihat padagambar berikut.

earch by author, title or year in My Libra

My Library - RGo To Mendeley Cancel

Langkah ke-16:

Klik Go To Mendeley, maka kita dibawa ke layar Mendeley Desktop sepertigambar berikut.

2% Mendeley Desktop

File Edit View Tools Help
(- S0 - B - U I ST
- —_— e = o~

Mendeley All Documents  Edit Settings
LRertue Saarch R,

My Library .o Lowrent,  Holistic Dental Care 2. Journal Apr 9
A Documents Stephen; . of Ch
Recently Added

A Recently Read
Favorites

* My Publications
Unsorted
Create Folder,..

Groups

Create Group...

Trash
¢ All Deleted Documents

| P

Langkah ke-17:
Pilih referensi yang terdapat di My Library, kemudian arahkan pointer ke ikon Sendcitation to plugin.

*2. Mendeley Desktop

File Edit View Tools Help
(o QRTSR T e T e IO SR < 20 W0 W )

- - - o . .
Send citation to plugm}

Mendeley | Documents  Edit Settings
Literature Search o & Authors Title Veo Publiihed  Added Detalls Notes Contents
My Library
il e Lawrent,;m Holistic Dental Care 20 OJ?&NIMQ Type: Book
Holistic Dental Care
Authors: S, Lawrent, A, Tabatsk
" View rest
publication: Journal of Chemical Ini
Year: 2018
Pages:
Abstract:

Predicting the binding mode of fiexible pol

= :
ISend citation to plugin |
the domain of applicability of most small n

- All Documents  Edit

* U Authors Title

, o Lawrent,

Stephen; ...

14
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Langkah ke-18:

Setelah di-klik, hasilnya seperti gambar berikut.

Saya suka melihat pemandangan di ruang kantor saya, apalagi disertai bauan aroma
penyejuk ruangn. Area bagian penerima tamu, dengan dinding-dindingnya yang
hijau daun, karpet berwarna kecubung, dan perabotan kayu ceri, memiliki aroma
samar minyak esensial yang menenangkan. Kantor saya, dihiasi dengan gambar-
gambar padang rumput yang damai dan saluran air alami, memiliki aroma dupa
yang masih melekat dari hari sebelumnya. Saya merasa betah di sini, siap untuk
menyambut pasien saya dalam suasana kesehatan yang positif (Lawrent dan
Tabatsky 2018).

2.2. Penulisan Daftar Pustaka Berbasis Mendeley

Langkah ke-1:

Tempatkan pointer diakhir halaman (setelah bab simpulan), berikutnay klik menu References.
Perhatikan area lingkaran warna kuning, yang di dalamnya terdapat kotak pilihan style dan

Bibliography seperti gambar berikut.

Mailings Review fiew Help Nitro Pro

Langkah ke-2:

Pilih gaya bibliografi dengan cara membuka pilihan pada kotak pilihan Style.

Mailings Review View Help Nitro Pro Q Tell me what you want to d

f

Langkah ke-3:

klik tanda centang pada kotak pilihan Style, kemudian klik maka keluar beberapa daftar gaya

bibliografi, seperti APA, Chicago, GB&14, dsb. Sementara pilih APAdan klik.
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Sixteenth Edition
GB7714

2005

GOST - Name Sort
2003

GOST - Title Sort
2003

Harvard - Anglia
2008

IEEE

2006

ISO 690 - First Element and Date
1987

Langkah ke-4:

Klik Bibliography, maka keluar kotak pilihan dan pilih dengan cara klik Bibliography.

Bibliography

Chen, Jacky. 2003, Citations and References. New York: Contoso Press.

Haus, Jonathan, 2005, Creating a Formal Publication. Boston: Proseware, Inc,
Kramer, James David. 2006. How fo Write Bibliographies. Chicago: Adventu

References
Chen, Jacky. 2003. Citations and References. New York: Contoso Press.
Haas, Jonathan, 2005. Creating a Formal Publication. Boston: Proseware, Inc.

L e

Maka hasilnya sesuai dengan susunan penulisan daftar pustaka gaya Chicago seperti contoh di
bawah ini.

Bibliography
Lakshmi., Vasantha . 2019. Beginning Security with Microsofi Technologies:
Protecting Office 365, Devices, and Data. Bangalore: Apress.

Apabila ingin mengganti model dari gaya Chicago ke gaya APA, tinggal kita pilihdi kotak pilihan Style
dan klik APA, sehingga hasilnya secara otomatis berubah menjadi model penyusunan gaya APA
sebagai berikut.

Bibliography

Lakshmi., V. (2019). Beginning Security with Microsoft Technologies: Protecting
Office 365, Devices, and Data. Bangalore: Apress.
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Bila ingin memilih gaya Harvard, gaya yang tampil berbah secara otomatis tersusungaya Harvard
sebagai berikut.

Bibliography

Lakshmi., V., 2019. Beginning Security with Microsoft Technologies: ProtectingOffice 365, Devices,
and Data. Bangalore: Apress.

Catatan tambahan untuk Menu, Submenu, dan Fungsi pada Mendeley.

Menu Sub Menu Fungsi

Help Guide Menampilkan petunjuk penggunaa Mendeley dekstop

Show the Welcome

Screen

Mendeley Website Berisikan link menuju homepage Mendeley online

Support Mengirim pesan saran kepada tim Mendeley online

Request Feature Meminta fitur tambahan kepada pengembangan software

Help or Bug Fixes Mendeley

Check for Uptade Melihat seri rilis Mendeley terbaru

Create Backup Mencadangkan file document library

Restore Backup Mengembalikan file document library secara online

Reset Mendeley Mengembalikan pengaturan awal dari Mendeley dekstop

Desktop

About Mendeley Men

Desktop

Add Files Menambahkan file documentkedalam library

Add Folder Menambahkan 1 folder yang berisiskan beberapa file
sekaliguskedalam library

Watch Folder Melihat isi folder tertentu

Add entry manually Menambahkan referensi dari document yang tidak
dimasukan dalam libarary

Import Mengekstrak file dari luar libararu

Eksport Mengekstrak file library dalam bentukfile tertentu

File Send by Email Mengirim beberapa file library melaluiemail

Merge Document

Delete Document Mengahapus beberapa file documentdari library

Remove FromFolder Memindahkan file document ke folderlainnya

Rename Document Merubah nama file document

Files

Synchronizelibrary Mensinkronasikan file library Mendeley desktop ke akun
Mendeley online

Sign Out Keluar dari akun Mendeley desktop

Quit Menutup aplikasi Mendeley dekstoFilp

Edit Undo Mengembalikan ke pengaturan sebelumnya

Redo Mengembalikan pengaturan sesudahperubahan

Find Mencari document dalam library

Cut Memindahkan file document ke tempat lain

Copy Mensalin file document
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Paste Menempel/meletakan file document yangsudah disalin
sebelumnya

Select All Memilih semua document dalam satufolder / library

New Folder Membuat folder library baru

New Group Membuat group / komunitas librarymendely

RenameFolder

Merubah / mengganti nama folder

RemoveFolder

Memindahkan folder ke tempat lain

Tools

Invite Colleagues

Mengikuti Anda teman Mendeley

Install Importer Web

Menambahkan ekstensi browseruntuk referensi

Instal MSWord Plugin

Menambahkan plugin Mendeleyke dalam MS Word

Check for Duplicated

Mengecek kesamaan documen library

Options

Mengatur beberapa tampilandetail dokumen dan lain-lain
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